
 

Wir suchen eine/n 

Personalfachkauffrau/-mann 

 

 
Der Bund Evangelisch-Freikirchlicher Gemeinden (BEFG) in Deutschland ist ein Zusammenschluss von rund 

800 Ortsgemeinden aus der Tradition der Baptisten und der Brüderbewegung mit rund 72.000 Mitgliedern. 

Der BEFG befindet sich aktuell in einem umfassenden Neustrukturierungsprozess mit dem Aufbau einer 

neuen Regional- und Bundessstruktur. Die Personalabteilung administriert die Personalangelegenheiten 

von zukünftig ca. 130 Mitarbeitenden. 

 

Für den Bereich der Personalverwaltung suchen wir zum 1. Juli 2026 eine 

Personalfachkraft in Vollzeit. 

 

Ihre Aufgaben: 

• Personalarbeit organisieren und durchführen 

• Steuerung der Anstellungsprozesse in der 

Bundesgeschäftsstelle und den Regionen 

• Beratung der Geschäftsführung in 

arbeitsrechtlichen Fragen 

• Unterstützung der mittleren Leitungsebene in 

Personalfragen 

• Personalentwicklung gestalten 

• Beratung von ehrenamtlichen 

Gemeindeleitungen in personalrechtlichen 

Fragen 

 

 Ihr Profil: 

• Ausbildung als Personalfachkauffrau/-mann 

oder vergleichbar sowie einschlägige 

Berufserfahrung  

• Freude an der Weiterentwicklung des 

Aufgabenprofils der neu konzipierten Stelle 

• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 

• Selbständige, ergebnisorientierte Arbeitsweise 

• Belastbarkeit, Zuverlässigkeit, 

Kommunikationsstärke  

• Verwurzelung im christlichen Glauben 

• Mitgliedschaft in einer Gemeinde des BEFG 

oder einer Mitgliedskirche der VEF 

 

Wir bieten: 

Viel Raum für selbstständiges Arbeiten, eine positive Arbeitsatmosphäre, die geprägt ist von Vertrauen, 

Offenheit, Lernbereitschaft und gegenseitiger Unterstützung. Die Vergütung erfolgt gemäß AVR DWBO. 

Dienstsitz ist Wustermark | OT Elstal (bei Berlin). Die Anstellung ist langfristig angelegt, aber üblicherweise 

zunächst auf zwei Jahre befristet. 

 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung – senden Sie diese per E-Mail (eine PDF-Datei) an unseren 

Personalreferenten Thomas Seibert (bewerbung@befg.de), der Ihnen auch für Rückfragen zur Verfügung 

steht (T: 033234 74-128). 

mailto:TSeibert@befg.de

