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BEFG, Johann-Gerhard-Oncken-Str. 7, 14641 Wustermark 

 
Wir suchen eine/n 
 

Buchhalter/in 
 
in Teilzeit 

 
 
Der Bund Evangelisch-Freikirchlicher Gemeinden (BEFG) in Deutschland ist ein Zusammenschluss von 750 
Ortsgemeinden aus der Tradition der Baptisten und der Brüderbewegung mit rund 72.000 Mitgliedern.  

Für unsere Buchhaltung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Unterstützung des bestehenden 
Teams eine/n weitere/n Mitarbeiter/in. Es handelt sich um eine langfristig angelegte Teilzeitstelle im Um-
fang von 75%. Die Anstellung ist zunächst auf 2 Jahre befristet. 
 

Ihre Aufgaben: 
• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
• Spenden- und Mietverwaltung 
• Erstellung von Monats- sowie Jahresab-

schlüssen 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs  
• Verantwortliche Umsetzung von Projekten 

im Bereich Finanzen  
• Unterstützung der kaufmännischen Ge-

schäftsführung bei der Steuerung des Fi-
nanz- und Rechnungswesens 
 

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene kaufmännische oder ver-

gleichbare Ausbildung, mehrjährige Berufs-
erfahrung  

• Erfahrung mit Buchhaltungsprogrammen 
(OPTIGEM WIN-FINANZ von Vorteil) 

• Sicherer Umgang mit MS-Office (insbes. 
Excel) 

• Schnelle Auffassungsgabe und ausgeprägtes 
analytisches Denken 

• Flexibilität und Belastbarkeit 
• Von Vorteil sind Kenntnisse des BEFG und 

ggf. Mitgliedschaft in einer Gemeinde des 
BEFG 

 
Bewerbungen mit abweichenden Qualifikationen sind willkommen. Berufsbegleitende Weiterbildung 
wird bei Bedarf auch finanziell unterstützt. 
 
  
Wir bieten: 
Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einer kirchlichen Verwaltung mit viel Raum für selbstständiges und 
ergebnisorientiertes Arbeiten, eine positive Arbeitsatmosphäre, geprägt von Vertrauen, Lernbereitschaft 
und gegenseitiger Unterstützung. Die Vergütung erfolgt gemäß AVR DWBO. Dienstsitz ist Elstal. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Senden Sie diese per E-Mail (eine PDF-Datei) an 
Thomas Seibert, Personalreferent des BEFG (bewerbung@befg.de), der Ihnen auch gerne für etwaige 
Rückfragen zur Verfügung steht (Telefon 033234 74-128). 

mailto:bewerbung@befg.de

